	UBND QUẬN LONG BIÊN
PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA PHÒNG GD&ĐT
(TUẦN 49 NĂM HỌC 2015-2016)

TUẦN 19/2016 TỪ NGÀY 09/5 ĐẾN NGÀY 13/5/2016

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

09/5
	S
	- 10h: Các bộ phận nộp khung năng lực vị trí việc làm
	Đ/c Sẵn, Yến VP
	Đ/c L.T.B.Hằng
	

	
	C
	- Kiểm tra QCCM, công tác thi đua trường MN Thạch Bàn
	Tổ MN
	Đ/c Hoa
	

	Ba

10/5
	S
	- 8h30: Dự họp thẩm định chủ trương đầu tư các dự án tại P3-UB
- 8h30: Kiểm tra thi đua khối trường học năm học 2015 -2016 (cấp THCS) tại THCS Thượng Thanh

- 8h30: Dự Hội nghị tập huấn sử dụng hệ thống quản lý và đánh giá về kiểm soát TTHC tại Hội trường tấng 2 khu Liên cơ quan
- Đón đoàn kiểm tra trường tiên tiến xuất sắc cấp TP tại MN ĐT Việt Hưng


	Tổ THCS

Đ/c Sẵn 

Tổ MN


	Đ/c L.T.B.Hằng
Đ/c L.T.B.Hằng

đ/c Vũ Hà, Sẵn

Đ/c N.T.Hằng

Đ/c L.T.B.Hằng

đ/c Hoa
	

	
	C
	- 14h: Dự họp UBND Quận: Thảo luận quy chế làm việc của UBND quận tại P1-UB
- Đón đoàn kiểm tra trường tiên tiến xuất sắc cấp TP tại MN Thạch Bàn

- Nộp khung năng lực vị trí việc làm về PNV
	Tổ MN

Đ/c Sẵn, Yến VP
	Đ/c Vũ Hà

Đ/c L.T.B.Hằng

đ/c Hoa, đ/c Sẵn

Đ/c L.T.B.Hằng
	

	Tư

11/5
	S
	- 8h30: Dự Hội nghị cử tri tiếp xúc với người ứng cử HĐND Thành phố tại Hội trường Khu liên cơ
- 8h: Kiểm tra chéo hồ sơ xét tốt nghiệp cấp THCS tại THCS Đức Giang (theo thông báo đã gửi)

	Tổ THCS


	Đ/c N.T.Hằng 
Đ/c Vũ Hà


	

	
	C
	- 14h: Báo cáo Đề án chia tách, thành lập mới các trường phục vụ khai giảng năm học mới 2016 – 2017 tại P3-UB (BGH trường MN Cự Khối, MN Long Biên, MN Ngọc Thuỵ cùng dự) 
- 14h: Dự Hội nghị gặp mặt thông báo tình hình Kinh tế - Xã hội của Quận; lịch thời gia tổ chức hội nghị tiếp xúc cử tri; hướng dẫn công tác tiếp xúc cử tri vận động bầu cử tại Hội trường Quận ủy
	
	Đ/c L.T.B.Hằng

Đ/c Vũ Hà


	

	Năm

12/5
	S
	- 8h30: Dự Hội nghị TXCT với người ứng cử HĐND Quận tại đơn vị bầu cử số 1- phường Ngọc Thụy

- 8h30: Thẩm định cho phép thành lập trường mầm non tư thục Cầu Vồng Xanh

- 9h: Dự bàn giao “Mái ấm công đoàn”  
	Tổ MN, đ/c Sẵn
	Đ/c Vũ Hà

Đ/c Hoa
Đ/c L.T.B.Hằng


	

	
	C
	- 14h00: Dự họp BCĐ hè năm 2016 tại P3-UB
- 15h30: Các trường nhận danh sách dự kiến xét TN THCS tại PGD 

	Tổ THCS
	Đ/c N.T.Hằng

Đ/c Vũ Hà


	

	Sáu

13/5
	S
	- 8h: Kiểm tra chéo hồ sơ xét TH THCS và tuyển  sinh vào 10 (theo thông báo đã gửi)
- 10h: Các tổ chuyển báo cáo 16 chỉ tiêu thi đua cho VP tổng hợp
	Tổ THCS
Đ/c Sẵn, Yến VP
	Đ/c Vũ Hà

Đ/c L.T.B.Hằng
	

	
	C
	- 15h: Dự họp mô hình hoạt động bộ phận 1 cửa quận phường theo Quyết định 07 của UBND Thành phố và kết quả rà soát thủ tục hành chính công mức độ 3 tại P2-UB
- 16h: Văn phòng nộp báo cáo 16 chỉ tiêu thi đua cho Trưởng phòng
	Đ/c Sẵn
Đ/c Sẵn, Yến VP
	Đ/c L.T.B.Hằng

Đ/c L.T.B.Hằng
	


